
Приложение № 2 

 

УТВЕРЖДЕНО 

приказом МАУ СШОР «Аквалидер» от 

«28» марта 2023 г. № 05/22 
 

 

ПОЛОЖЕНИЕ  

 

о порядке формирования, ведения и хранения  

личных дел обучающихся 

 

1. Общие положения 
 

1.1 Настоящее Положение - локальный нормативный акт Муниципального 

автономного учреждения дополнительного образования «Спортивная школа 

олимпийского резерва «Аквалидер» (МАУ ДО СШОР «Аквалидер»), (далее 

Учреждение) регламентирует порядок формирования, ведения и хранения  

личных дел обучающихся по дополнительной образовательной программе 

спортивной подготовки по виду спорта «плавание» МАУ ДО СШОР 

«Аквалидер».  

Настоящее Положение составлено в соответствии с требованиями, 

предъявляемыми к ведению документации в учреждениях дополнительного 

образования, в целях установления единых требований к формированию, ведению 

и хранению личных дел обучающихся Учреждения. 

1.2 Положение определяет механизм порядка формирования, ведения                    

и хранения личных дел обучающихся; алгоритм действий сотрудников при 

формировании, систематизации и использовании информации об обучающихся.  

1.3 Личное дело обучающегося (Приложение 1) относится к учебно-

педагогической документации. 

1.4. Информация личного дела обучающегося относится к персональным 

данным и не может передаваться третьим лицам, за исключением случаев, 

предусмотренных законодательством Российской Федерации. 
 

2. Перечень документов, содержащихся в личном деле 

 

Перечень документов, содержащих в личном деле при поступлении 

обучающегося в Учреждение: 

- письменное заявление родителя (законного представителя) 

несовершеннолетнего ребенка или ребенка, достигшего возраста 14 лет (далее -

Заявитель) на имя директора Учреждения (Приложение 2); 

- копия документа, удостоверяющего личность поступающего, или копия 

свидетельства о рождении; 

- копия документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) несовершеннолетнего поступающего, и (или) документа, 

подтверждающего родство, установление опеки или попечительства; 

- медицинское заключение о допуске к прохождению спортивной подготовки 

и о возможности заниматься видом спорта «плавание» поступающего, выданное в 
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соответствии с правовыми актами федерального органа исполнительной власти в 

сфере здравоохранения Российской Федерации; 

- зачетная классификационная книжка спортсмена или иной документ, 

подтверждающий спортивную квалификацию (при наличии); 

-согласие родителей (законных представителей) на обработку персональных 

данных и проведение индивидуального отбора (Приложение 3); 

- фотография поступающего размером 3×4 см. 

- иные документы, представленные родителями (законными 

представителями) обучающегося, в том числе копия полиса обязательного 

медицинского страхования ребенка, копия страхового свидетельства 

обязательного пенсионного страхования ребенка, копия свидетельства о 

постановке на учет физического лица в налоговом органе на территории 

Российской Федерации (ИНН), справка о статусе многодетной семьи, справка о 

статусе малоимущей семьи и т.п. 
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Приложение 1 

                                   ЛИЧНОЕ ДЕЛО ОБУЧАЮЩЕГОСЯ  
Фото 
                                  Фамилия     Имя   Отчество 

 

 
                                             Паспорт (св-во о рождении),  
                               Дата рождения         Вид спорта      серия               номер                   кем и когда выдан 

                         

 
 

                                   Домашний адрес,  телефон:                                                                            Место учёбы 

Нас. Пункт                        Улица                             дом           квартира        телефон                школа     класс 

 

 
 

                                                            Сведения о родителях (ФИО, телефон): 

мать:                                                                            отец: 

 

 
 

                                                                              Сведения о семье:  

Полная/неполная               приемная                опека                  многодетная             состоит на учёте да/нет 

 

 

                                                                  

Присвоение разрядов: 

Разряд, звание Кем присвоен Дата присвоения № приказа 

III юношеский    

II юношеский     

I юношеский    

III спортивный    

II спортивный    

I спортивный    

КМС    

МС    

 

                   Освоение программы:                                                                            

                                    Личный тренер                                                                                                           

                    

 

 

                        Перевод от тренера к тренеру (дата) 

 

 

 

           Дата поступления в школу, приказ 

 

 

 

                             Отчисление 

 

 

 

            Дата заполнения 

 

 

 
 

Иные сведения: 

_____________________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________ 

Учебный год Наименование этапа 
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Приложение 2 

  
Директору МАУ ДО СШОР «Аквалидер»  

С.В. Шадрину                

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять моего ребёнка_________________________________________________________________ 
                                                     Ф.И.О. ребёнка 

в Муниципальное автономное учреждение дополнительного образования «Спортивная школа олимпийского 

резерва «Аквалидер» (далее – МАУ ДО СШОР «Аквалидер») для освоения дополнительной образовательной 

программы спортивной подготовки по виду спорта «плавание» МАУ ДО СШОР «Аквалидер» при положительном 

прохождении индивидуального отбора к тренеру-преподавателю __________________________________________ 

 

Адрес места жительства, телефон ____________________________________________________________________ 

 

Дата и место рождения ________________ № док-та _____________________________________________________ 
                                                                                                        паспорт или свидетельство о рождении  ребенка   

Место учёбы ___________________, класс __________________УИН (при наличии)__________________________ 

 

Ф.И.О. родителей (законных представителей), контактный телефон  _______________________________________ 

 

___________________________________________________________________________________________________ 

 

1. Против занятий в МАУ ДО СШОР «Аквалидер» (дочери, сына) не возражаю, медицинских противопоказаний к 

учебно-тренировочным занятиям не имеет.                                                         

2. Уставом МАУ ДО СШОР «Аквалидер», сведениями о дате предоставления и регистрационном номере лицензии 

на осуществление образовательной деятельности МАУ ДО СШОР «Аквалидер», дополнительной образовательной 

программой спортивной подготовки по виду спорта «плавание» МАУ ДО СШОР «Аквалидер», локальными 

актами, регулирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права и обязанности 

обучающихся, в том числе с Положением о порядке приема, перевода и отчисления обучающихся МАУ ДО СШОР 

«Аквалидер», ознакомлен(-а). 

3. Согласен(-а) с проведением процедуры индивидуального отбора моего ребенка и на обработку (сбор, 

систематизацию, накопление, уточнение, хранение, использование, уничтожение) персональных данных ребенка, а 

также на видео и фото сьёмку моего ребёнка (во время учебно-тренировочного процесса, соревнований, учебно-

тренировочных мероприятий, выездов в спортивно-оздоровительные лагеря) и размещением в официальных 

ресурсах в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет, специалистами МАУ ДО СШОР «Аквалидер» 

(Первомайская, 74). Отзыв согласия на обработку персональных данных осуществляется в соответствии с 

федеральным законом от 27.07.2006 года №152-ФЗ «О персональных данных». 

 

_______________________ / ________________________/          Дата «_______» ______________ 20___г.                 
         подпись                             расшифровка подписи родителей                                                                                             
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Приложение 3        
СОГЛАСИЕ 

 на обработку персональных данных и проведение индивидуального отбора 

 

Я, 

(Ф.И.О.) 
 

паспорт серия____________ №                          , выдан ___________________дата выдачи ______________                                                                                                                                                         

                                                                                                            (наименование выдавшего органа) 

 
 

проживающий/ая по адресу: 
 

согласен/а на проведение процедуры индивидуального отбора для моего ребенка ______________________________________________________ 
 

"______" ______________ 20 _____ г.                                                                                                                     ____________/__________________/                                                                                                                               

                                                                                                                                                                                               Подпись                   Ф.И.О.                                                                                                                                                                                                                                                                            

 

в соответствии с требованиями ст.9 Федерального закона "О персональных данных" № 152-ФЗ от 27.07.2006, подтверждаю своё согласие на 

обработку МАУ ДО СШОР «Аквалидер», расположенного по адресу г. Сыктывкар, ул. Первомайская, д.74, (далее - Оператор) в целях 

проведения индивидуального отбора, осуществления спортивной подготовки или спортивно-оздоровительной работы, участия в спортивных 

мероприятиях, ведения статистики с 
 применением различных способов обработки моих персональных данных и персональных данных моего ребенка 

_____________________________________________________________, включающих фамилию, имя, отчество, дату рождения, адрес места 

жительства, контактный телефон, место работы/учёбы, паспортные данные, данные свидетельства о рождении, медицинской карты, 

прочие сведения.  
Предоставляю Оператору право осуществлять все действия (операции) с моими персональными данными и персональными данными 

моего ребенка_______________________________________________________, включая сбор, систематизацию, накопление, хранение, 

обновление, изменение, использование, обезличивание, уничтожение. Оператор вправе обрабатывать мои персональные данные посредством 

внесения их в электронные базы данных/списки, итоговые протоколы соревнований и отчетные формы, в том числе передачу третьим лицам, 
обеспечивающим и участвующим в проведении спортивных мероприятий, опубликования в информационно-телекоммуникационной сети 

Интернет/стендах Оператора в соответствии с нормативно-правовыми и локальными документами. 

Настоящее согласие действует бессрочно.  
Я оставляю за собой право отозвать данное согласие посредством составления соответствующего письменного документа, который 

может быть направлен мной в адрес Оператора по почте заказным письмом с уведомлением о вручении либо вручен лично под расписку 

представителю Оператора. 
 В случае получения моего письменного заявления об отзыве настоящего согласия на обработку персональных данных Оператор обязан 

прекратить их обработку в __________ срок.  

 

 

       "_____" ______________ 20 ______ г. 

 


